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1. Az ellenérzésre vonatkozo adatok

Ellenérzést végzé szervezet megnevezése:
Katé és Tarsa 2003. Tanacsado Kit.

Ellenérzott szervezet/ szervezeti egység: Obudai Kulturalis Koézpont
Az ellenérzés tipusa: pénziigyi ellenérzés
Az ellendrzés targya: Készpénzforgalom, hazipénztar miikédése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy hogy a készpénzforgalom bonyolitisa a vonatkozo
jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatnak megfeleléen torténik-e.

Ellenérzés médszerei: Szabalyzatok, Pénztari bizonylatok, dokumentumok, vizsgalata.

Az Ellenérzés részletes feladatai:

1.Hazipénztar mikodését alatamasztdé  dokumentumok vizsgalata, szabalyzatok, és utasitasok
ellenérzése.

2.A hazipénztar kezelésének személyi és targyi feltételei.

3. 2019. Els6 egyedévi hazipénztari forgalom pénztarjelentéseinek szabalyossaga, bizonylatok alaki és
formai kévetelményeinek vizsgalata.

4 Mintavétel alapjan kivalasztott be- és kifizetési tételek teljes kori vizsgalata.

5. A jogszabalyi, és belsd szabalyozasok 6sszhangjanak vizsgélata a gyakorlatban.
Ellenérizend§ idészak: 2019. |. negyedév

Ellendrzés idétartama: 2019. aprilis 23.-2019. majus 31.

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér:

2000. évi C térvény a szamvitelrsl

2011. évi CXCV térvény az allamhaztartasrol

368/2011. Kormanyrendelet az Aht. végrehajtasarol.

1995. évi CXVII. torvény a személyi jsvedelemadordl

2009. évi CXXII. torvény a kéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl

232/2001.Kormanyrendelet a pénzforgalomrél és pénzforgalmi szolgaltatasokrol

370/2011. Kormanyrendelet a koltsegvetési szervek belsé ellenérzésérél és kontrollrendszerérél.

Ellenér megnevezése, megbizélevél szama:

Id&igény: 8 ellendri nap
Vizsgalatvezet6: Ferenczi Gaborné

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér: 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl.,

Jelentéstervezet elkészitésének hatarideje: 2019. majus 24..
Az ellenérzétt id6szakban az ellendrzétt teriiletért felelGs vezeték neve, beosztasa:
Lérincz Edina igazgato

dr. Sik Laszloné gazdasagi igazgaté



2. Vezetdi 6sszefoglalo

Az Obudai Kultaralis Koézpont (OKK) feladata a Ill. kerillet meghatarozott kulturalis,
mivelédési, és szabadidd eltéltési feladatainak ellatasa. A kulturalis feladatok ellatasat még
négy, az intézmeény felugyeletéhez kotétt intézmény biztositja.

Az intézményi hazipénztarat az OKK miikodteti, mely teljes koérten vezeti a sajat, illetve a
telephelyek hazipénztari forgalmat.

A kulsé telephelyek erre megbizott munkatarsai havonta készpénzellatmanyokat vesznek fel,
melyekkel havonta elszdmolnak. Az elszamolasok, illetve ellatmanyok felvétele az OKK
hazipénztaraban bonyolddik.

A hazipenztart az intézményi pénztaros, pénztar helyettes, illetve pénztar ellenér miksdteti a
Kulcs-Szoft pénztarprogram segitségével.

Az ellenérzés soran bemutattak az eléleg nyilvantartas vezetését 2019. elsé negyedévre
vonatkozéan. A nyilvantartas vezetése megfeleld.

A Tarsasag a pénztari kifizetések esetében térekszik a készpénzkimélé megoldasok
alkalmazasara, tehat a kifizetések jelentés része a folydszamla forgalmon keresztiil
bonyolddik. A hazipénztar forgalma ennek megfeleléen havonta par tiz be- és kifizetési tételt
tartalmaz.

A pénzkezeléssel megbizott személyek munkakéri leirdssal, és pénzkezelési nyilatkozattal
rendelkeznek, melyek bemutatasra keriiltek belsé ellenérzés részére.

Az alairasi jogosultsdgokra bemutatasra kerilt, az alairok szignémintait tartalmazo
dokumentum. A jogszabalyi megfelelésség érdekében belsé ellenérzés javasolja :

> késziilienek megbizdlevelek a jogkorék gyakorloi részére,
> készitsenek, és vezessenek dsszesité nyilvantartast, megfelelé adattartalommal a
Jogosultsagok gyakorléirdl, mely nyilvantartasban valamennyi megbizott szerepeljen.

A pénztar helyettesi feladatokat a pénztaros tavollétében a gazdasagi vezetd latja el. A
gazdasagi vezet6 munkakéri leirasaban ez a feladat nem szerepel, ezért a belsé ellendrzés
javaslata:

Javasoljuk, hogy a gazdasdgi igazgaté munkakéri leirasaba keriilion be a pénztar
helyettesitési feladatok elldtasa, illetve a gazdasagi vezetének is kell anyagi
felelésségvallalasi nyilatkozattal rendelkeznie. Pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési
feladatai ellatasara kapjon megbizast az intézmény (igyvezetd igazgatdjatol.

A pénztar ellenér munkakoéri leirasaban nem szerepelnek a pénztar ellendrzési feladatok.
Az atadott dokumentumok szerint a munkatars, helyettesként pénzigyi ellenjegyz6i
feladatokat is ellathat. Ezekkel kapcsolatban belsé ellenérzés az alabbi javaslatot fogalmazta
meg:

Javasoljuk a munkakéri leirds kiegészitését a pénztarellenéri feladatok, és helyettes
pénziigyi ellenjegyzéi feladatok ellataséra, illetve kapjon megbizé levelet az iigyvezets
Igazgatotol, helyettes pénziigyi ellenjegyzéi feladatok ellatasara.
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Belsd ellenérzés 2019. | negyedévében ellenérizte a havi pénztarzarasokat. 2019. elsé

negyedévben az OKK pénztarzarasi osszesitdinek ellenérzését a penztarellenér nem
dokumentalta.

Javasoljuk, hogy a jévében az intézmény pénztéarellenére minden esetben ellenérizze
pénztarzaraskor a zarasi Osszesitot, valamint a készpénzcimletezést vesse Gssze a valos
pénzkészlettel, és ezt alairasaval dokumentalja.

Bels6 ellenérzés mintavétel alapjan ellenérizte 2019. elsé negyedévének hazipénztari
forgalmat. Ennek alapjan 15 db be- és kifizetési pénztarbizonylat, illetve, az ezeket
alatamaszté bizonylatok keriiltek ellenérzésre.

A kifizetett szamlakon altalaban feltintetik, hogy milyen célbdl tértént a beszerzés. Szakmai
igazolast, és érvényesitést, azonban nem tartalmaznak a bizonylatok. Szakmai igazolasra
kizarblag az a munkatars jogosult, aki megbizolevéllel rendelkezik, illetve elézetesen vallalta
a megbizast. A pénztarbizonylat nem tartalmaz érvényesitéi, és szakmai igazolasi részeket,
ezert belsé ellenérzés javasolja az alabbiakat:

Egységesen vezessék be a szakmai igazolo bélyegzé hasznélatét, mely tartalmazza a
Szakmai igazolast, illetve az érvényesitést. Az érvényesité feladata, hogy kifizetés elétt
tartalmi és formai szempontbdl ellenérizze a bizonylatot, és ellenérizze, hogy a szakmai
Igazolas megtértént-e.

Pénztarforgalom szabalyozottsagat hivatott alatamasztani a Pénzkezelési szabalyzat,
valamint a Tarsasagnal 2018. augusztus 1-eén hatalyba Iéptetett, kételezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjére vonatkozé szabalyzat.

Rendelkeznek még a gépkocsik hasznélataval, és (zemanyag térités szabalyozasaval
kapcsolatos 2008-ban késziilt féigazgaté utasitassal. Miutan a szabalyozas tébb mint 10
éves, belsé ellenérzés javasolja:

A Gépkocsik hasznélatdval és az lzemanyag téritéssel kapcsolatos szabalyozas
aktualizalasat.

Szobeli tajékoztatas szerint az intézményben nem szoktak kikiildetéssel kapcsolatos
kifizetéseket teljesiteni. Az intézménynek nincs belfldi és kilféldi kiklldetésre vonatkozo
szabalyzata. A kévetkezd jogszabalyok alapjan a Tarsasagnak rendelkeznie kell Kikildetési
szabalyzattal: SZJA tv 3§ 11. ,12.,83 pont, 437/2015 Korm rend.,285/2011. Korm rend.

Javasoljuk, hogy a belféldi és kiilféldi kikiildetésre vonatkozd Szabalyzatot készitsék el.

A Pénzkezelési Szabalyzatban felsorolasra keriltek az intézmeényi folydszamlak, azonban a
bankszamlak feletti rendelkezés intézményi gyakorlatat a szabalyzat nem tartalmazza.

Javasoljuk, hogy a szabalyzat kévetkezé aktualizdlésa sorén épitsék be a szabalyzatba, a
bankszamiak feletti rendelkezési jogot.
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3. Részletes megallapitasok

3.1.  Hazipénztar miikédését alatamaszté dokumentumok vizsgalata,
szabalyzatok, és utasitasok ellenérzése

A Tarsasag, az intézményre vonatkozo Pénzkezelési szabalyzatot 2018-ban médositotta. Az

atdolgozott Pénzkezelési Szabalyzat OKK-1823/2018. iktatasi szamon, az ugyvezetd

igazgato jovahagyasaval 2018. julius 01-tél hatalyos.

Az Obudai Kultaralis Kozpont Nonprofit korlatolt Feleldsségili Tarsasaghoz még négy
telephely tartozik. Ezeken a telephelyeken hazipénztar nem mukédik. A telephelyek napi
készpénzforgalmanak, kisebb kiadasainak, illetve a bevételek beszedésének lebonyolitasat ,
a telephely gondnoka, illetve vezetéje intézi. Altalaban havi rendszerességgel ellatmanyt
biztositanak résziikre az OKK pénztarabol, mellyel havonta elszamolnak.

A Szabalyzat bemutatja a Tarsasag pénzforgalmi szamlait, melyeket a Raiffeisen Banknal
vezetnek. A szamldk feletti rendelkezési jogosultsag feltételei azonban nincsenek
szabalyozva a Szabalyzatban.

Javasoljuk, hogy a Szabalyzatot egészitsék ki a szamlak feletti jogosultsagok
meghatarozasaval, és az intézményi gyakorlataval.

A Hazipénztar szabalyos mikodését hivatott segiteni a 2008. szeptember 29.-én kiadott 3.
szamu fbigazgatoi utasitds, a gépkocsi hasznalattal kapcsolatos koltségtéritésekrdl.
2017. januar 01-t6l 3 f6, 2017. julius 1-t6l plusz egy fé jogosult a munkakéréhez szikséges
meértékben Uzemanyag elszamolasra.

Az 1995. évi CXVII. térvény a személyi jévedelemadérol eléirja , hogy szabalyozni kell a
gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak a rendjét. Az intézményi szabalyozas
2008.-ban keészilt, tehat jelen vizsgalat idépontjaban 11 éves, ami indokolja az igazgatoi
utasitas felllvizsgalatat, illetve Uj szabalyozas megteremtését.

Javasoljuk, hogy a gépkocsi hasznélattal és iizemanyag téritéssel foglalkozé belsé
szabalyozast vizsgaljak felil,és késziilién egy uj szabalyozas.

A SZJA tv 3§ 11. ,12.,.83 pont, 437/2015 Korm rend.,285/2011. Korm rend. eléirja a a
belfoldi és kulféldi kikuldetések elrendelésére és lebonyolitasara, elszamolasara vonatkozd
szabalyzat elkészitését. A Tarsasag ilyen szabalyzattal nem rendelkezik. A Tarsasagnal
lefolytatott helyszini vizsgalat alkalmaval a gazdasagi igazgatd, és a pénztaros elmondtak,
hogy a gyakorlatban nem szokott el6fordulni sem belféldi, sem kilféldi kikildetés.

A jogszabalyi elbirasok alapjan megfontolasra javasoljuk, hogy késziiljion egy, a
kikildetésekre vonatkozé szabalyozas is.

A Tarsasagnal 2018. augusztus 1-én léptették hatalyban a kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjére vonatkozé szabalyzatot, melyet az Aht.
és Avr. Téarsasagra vonatkozé rendelkezési szerint allitottak éssze.

A Szabalyozas utalvanyozasra vonatkozé része az alabbi megfogalmazast tartalmazza:
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A Kotelezettségvallalds alapjan beszerzett termékhez vagy szolgaltatashoz kapcsolédo
fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelése.
Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
(tovabbiakban: utalvanyrendelet) lehet.
A kotelezettségvallalasi jogosultsag egyuttal utalvanyozasi jogosultsag is.
A kotelezettségvallalasi jogosultsag megsziinésével egyidejlileg megsziinik az utalvanyozasi
jogosultsag is.
Az utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

* a rendelkezének a megnevezését,

* az ,utalvany" szét,

* a fizetési hataridét

* az utalvany sorszamat

* kedvezményezett, terhelt nevét

* a fizetés iddpontjat, modjat és Osszegét,

* kedvezményezett bankszamla szamat,

* a keltezést, valamint az utalvanyozé és az ellenjegyzé alairasat.”

A Szabalyozas ugyanakkor elSirja, hogy 200 e Ft felett kételez6 az irasos
kotelezettségvallalast alkalmazni.

Tekintettel arra, hogy a Tarsasag tobb éve térekszik a készpénzkiméls megoldasokra,
igy a hazipénztarbél esetenként csak kisésszegli, azaz 200 e Ft alatti kifizetéseket
teliesitenek. E szerint a szabalyozas és a gyakorlat szerint a hazipénztarban nem

fizetnek ki 200 e Ft feletti tételt, igy ezen a teriileten az utalvanyrendeletet sem
hasznaljak.

Az alairasi jogosultsagok szabalyozasa

A hazipénztari be- és kifizetésekre vonatkozo, alairasi jogosultsagokat tartalmazo,
megbizdlevek nem keriiltek bemutatasra. Az alairasra jogosultak alairas mintajat, és a
hozzajuk kapcsolodé szignokat bemutattak.

Bels6 ellen6rzés javasolja, hogy az Osszeférhetetlenségi esetek figyelembe vételével,
késziljon egy 6sszesité nyilvantartas az alabbi adattartalommal:

> jogosultsag megnevezése: kételezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés, szakmai
igazolas, érvényesités, és utalvanyozas,

jogosult konkrét megnevezése, beosztasa,

megbizas kezdé idépontja,

megbizas befejezé idépontja, (visszavonasig),

megbizott alairasa,

megbizott szigndja.

YV V V VY

A mindenkor aktualizalt tablazattal rendelkezzen a pénztaros, a pénztar helyettes, és
pénztarellendr, és az érvényesits.

A megbizottaknak az intézmény vezetéje adjon személyre sz6l6 megbizélevelet,
melynek adatai alljanak ésszhangban az Osszefoglalo tablazattal.

A pénzkezeléssel megbizott személyek( OKK munkatarsak, és kilsé telephelyek
munkatarsai) feladatait a Pénzkezelési szabalyzat mellékletei tartalmazzak, melyeknek
tudomasul vételét a munkatarsak alairasukkal igazoltak. A mellékletek tartalmazzak a
pénzkezeléssel megbizott személyek felel6sségvallalasi nyilatkozatait is.
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BelsG ellenérzés részére, az OKK pénztarosan kivill az alabbi felelésségvallalasi
nyilatkozatok keriltek bemutatasra:

> OKK informacios asszisztens harom 6 (6. sz. melléklet),

> Csillaghegyi Kézésségi Haz gazdasagi tgyintéz6 (4.sz. melléklet),

» Beékasmegyeri Kozosségi Haz informaciés asszisztens két f6 (melléklet megjeldlés

nélkal),

> Beékasmegyeri Kozosségi Haz gazdasagi tigyintézo (3. sz. melléklet),

» 3K gazdasagi Ugyintéz6 (5.szamu melléklet).
A felelésségvallalasi nyilatkozatok a munkatarsak munkakéri leirasanak részeként keriiltek
megfogalmazasra.

Osszeférhetetlenség:
A pénztarosi munkakort sszeférhetetlenség cimén nem téltheti be, aki: |
- utalvanyozasi joggal rendelkezik,

- fékoényvi feladatokat lat el,

- pénztarellendrzést végez.

3.2 .A hazipénztar kezelésének személyi és targyi feltételei
Személyi feltételek:

Az intézményben a hazipénztart a pénztar kezelésére kijelslt munkatars, Jenédy Eva kezeli.
A munkatarsa munkakoéri leirasa, és anyagi felelésségvallalasi nyilatkozata bemutatasra
kerlt.

A penztaros kezeli az eldleg nyilvantartast, melyet 2019. elsé negyedévére vonatkozoéan
atadott a belsé ellendrzés részére. Eldlegeket ebben az idészakban ismétlédd jelleggel,
azonos munkatarsak vettel fel, egyrészt az OKK kisebb napi kiadasainak teljesitésére,
masrészt a kilsé telephelyeken felmeriild kiadasok finanszirozasara. A kiadott eldlegekkel a
munkatarsak egy hénapon belil elszamoltak. Az elélegként felvett 6sszegek 50 e Ft, illetve
100 e Ft nagysagrendben kerultek kifizetésre a megbizottak részére. Ujabb eléleg felvételére
csak akkor kertlt sor, amikor az el6zé eléleggel a munkatars mar elszamolt.

A pénztaros tavolléte esetében a hazipénztar helyettese az intézmény gazdasagi vezetdje.
Utalvanyozasi joggal az ugyvezeté igazgatd rendelkezik, a konyvelési feladatokat kilén
munkatars latja el, a pénztarellenér személye is elkiilénil, igy a fenti Osszeférhetetlenségi
esetek nem alinak fenn. Az Intézményben az érvényesitési feladatokat szintén a gazdasagi
igazgatod latja el. A gazdasagi vezetd munkakéri leirdsaban a pénztar helyettesités,
ellenjegyzés és érvényesités feladata nem szerepel.

Javasoljuk, hogy a gazdasagi igazgatdé munkakori leirdasaba keruljon be a pénztar
helyettesitési feladatok ellatasa. illetve a gazdasagi vezetének is kell anyagi
felelossegvallalasi nyilatkozattal rendelkeznie. Pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési
feladatai ellatasara kapjon megbizast az intézmény tigyvezet6 igazgatdjatol.

A penztar ellenéri feladatokat Ozsvat Nikoletta latia el. A gazdasagi vezetd tavolléte
esetében pénzigyi ellenjegyz6i feladatok ellatasara jogosult. A pénztarellenér munkakéri
leirasaban nem szerepel a pénztarellenérzésre vonatkozé feladatkijelolés.
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Javasoljuk a munkakéri leiras kiegészitését a pénztarellendri feladatok, és helyettes
pénzigyi ellenjegyzéi feladatok ellatasaval, illetve kapjon megbizo levelet az ugyvezetd
igazgatétol, helyettes pénziigyi ellenjegyzéi feladatok ellatasara.

Pénziigyi ellenjegyz6 és érvényesité szakmai képesitése:
A 368/2011 kormanyrendelet az alairasi jogosultsagok esetében a kovetkezéket rendeli el-

»09.8(3) bekezdés szerint: A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felséoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kézépfokl iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.”(mérlegképes végzettség)”

» 98§(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére - az (5) bekezdésben
foglalt kiegészitéssel - az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az

érvényesitési feladatokat ellaté személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
kell rendelkeznie.”

Mindez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a pénziigyi ellenjegyzének, és érvényesitének
az idézett jogszabaly szerinti képesitésekkel kell rendelkeznie. A pénziigyi ellenjegyzé
megegyezhet az érvényesitével.

Targyi feltételek.

Az intézmény hazipénztara az OKK foldszintién a gazdasagi osztaly munkaszobajaban
talalhaté. A szobaban tébb gazdasagi munkatars dolgozik egyitt, a pénztarosnak nincs
elktlonitett munkaszobaja. Az ugyfélforgalom is ebben a munkaszobaban bonyolodik. A
készpénzt, egy a falba beépitett pancélszekrényben tartjak. A pancélszekrényben talalhatod
egy kulon kazetta, a készpénz ebben kertll elhelyezésre. A pénz cimletenkénti nyilvantartasa
nem megoldott, a kazetta egy lemezdoboz, mely nem ad lehetéséget a cimletenkénti
elkllonitésre. A gazdasagi vezetd, illetve a penztaros tajékoztatasa szerint egyes
rendezvényekre térténd befizetéseknél nagyon nagy mennyiségl apré pénz keril a
pancélszekrénybe, melynek elkiilénitése nehézkes.

A pancélszekrényben még étkezési utalvanyokat, és adathordozé lemezeket tarolnak. Letét,
illetve nem intézményi pénz a vizsgalat iddpontjaban nem volt fellelhets.

Javasoljuk annak atgondolasat, hogy a készpénz cimletenkénti tarolasat oldjak meg.

A héazipénztar vezetését a Kulcs-Soft program segitségével vezetik. A program késziti el a ki
és befizetési bizonylatokat, illetve a havi pénztarzarasoknal a havi pénztarjelentést.

A hazipénztar vezetéséhez a technikai feltételek biztositottak.

3.3. 2019. Els6é egyedévi hazipénztari forgalom pénztarjelentéseinek
szabalyossaga, bizonylatok alaki és formai kévetelményeinek vizsgalata.

Az intézmény hazipénztari orait a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitették. Hazipénztar
péntek kivételével a hét minden napjan teljesit ki- és befizetéseket. A hazipénztari be- és
kifizetéseket a Kulcs-Szoft nyilvantartasi rendszerben tartjak nyilvan.

A 2000 évi C. szamviteli térvény 14 § (8) bekezdése rendelkezik a napi pénztarzarasi
készpénzallomany maximalis mértékérdl. Ennek nagysagat a Szabalyzat szerint 2 000 e Ft
0sszegben hataroztak meg.
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Pénztarjelentés elkészitésére 2019. elsd negyedéve folyaman havonta kerult sor. A januari
hazipénztari be és kifizetések tételszama 6sszesen: 34 tétel. Ebbél a befizetések 0sszege:
2462 635 Ft, a kifizetéseké: 1 865900 Ft. Zard pénztaregyenleg : 1043125 Ft A 34
tetelbdl a kifizetések szama 10 tétet, a befizetéseké 24. Ho végén megtortént a zaro
pénzkeészlet cimletezése, mely megegyezett a pénzforgalmi egyenleggel. A pénztarjelentést
a pénztaros alairta, a pénztarellendr nem.

A februar havi pénztarjelentés 43 db ki- és befizetési tételt tartalmaz. A kifizetések szama 12
tétel, mely 3 db bankszamlara térténé befizetést tartalmaz, 6sszesen 3 500 e Ft 6sszegben.
A havi bevétel nagysagrendje: 3 934 065 Ft, a kifizetéseké: 4 036 200 Ft. Zard egyenleg:
941260 Ft. A pénztarzarlat cimletezése egyezéséget mutat a pénzforgalmi egyenleggel. A
pénztaros a pénztarzarasi 6sszesitét alairta, a pénztar ellenér nem.

A 2019. marcius havi pénztarjelentés 59 db be- és kifizetési tételt tartalmaz. Ebbdl 14 db
tétel kifizetés, 45 db tétel befizetési tétel. Marcius hoénapban két alkalommal fizettek be a
folydszamlara, 6sszesen 3 500 e Ft sszegben.

A bevétel forgalma: 4 505645 Ft, a kiadas 4 080 400 Ft volt. Zar6 egyenleg az elsd
negyedev végén: 1 366 505 Ft. A cimletezés és a zard egyenleg egyezéséget mutatott. A
pénztarzarlatot a pénztaros alairta, a pénztarellenér nem.

A 2019. els6 negyedévben az OKK pénztarzarasi osszesitbinek ellenérzését a
pénztarellenér nem dokumentalta.

Javasoljuk, hogy a jovében az intézmény pénztarellenére minden esetben ellenérizze
pénztarzaraskor a zarasi 6sszesitét, valamint a készpénzcimletezést vesse dssze a valods
pénzkészlettel, és ezt alairasaval dokumentalja.
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3.4 Mintavétel alapjan kivalasztott be- és kifizetési tételek teljes kori vizsgalata
Belsé ellenérzés OKK 2019. elsé negyedevi hazipénztari forgalmabdl havonta kivalasztott
5db tételt, melyet kilén megvizsgalt tartalmi és formai szempontbdl egyarant.

Vizsgalati szempontok:

v

Y V¥V

megfeleld alairasok,

Y

jogossagat,
» A szakmai igazolas minden esetben megtortén-e.

Belsé ellendrzés altal kiemelt és megvizsgalt tételek:

Minden esetben megtalalhatok-e a be és kifizetési penztarblzonylatok
A penztarblzonylatok felvezetésre kerliltek-e a havi zaré pénztarjelentésbe,
A be- és kifizetési bizonylatokon, illetve az alapbizonylaton megtalalhaték-e a

A bizonylathoz kapcsolédik-e alapbizonylat, mely alatamasztja a be- illetve kifizetés

1.sz tablazat

Penzta::blzonylat Alapbizonylat Be- illetve . . Be- illetve
Sorszam Seastin, szama kifizetett EngedslyiSzakmat kifizetés
Befizetés, illetve SHGTeT ; és 5 Ft igazolas datuma
kifizetés pRover sszeg
PTR00007/2019 Obudai Waldorf Iskola
1 B 7245027 17 270 hifizotess 2019.01.11.
PTR00015/2019 T Eldleg kérelem,
2. K Engedélykeré 100 000 engedélyezve 2019.01.21.
Vasarlas vetélkedére.
3. PTR00017/2019K Al07/0086665 13 034 szakmai igazol4s nincs 2019.01.23.
PTR00024/2019 | Eléleg elszamolas, - e o
4. K 4 db sramils 38 039 Szakmai igazolas nincs 2019.01.25.
5. PTR00029/2019 | S3Kjegybevételi 106 000 Jegybevételi 6sszesité | 2019.01.29,
Osszesitd
6. PTROO%%’Z“Q 7245042 136 300 jegybevétel 2019.02.05.
Szamla
PTR00054/2019 | barkacskészletrol, Feljegyzés,
£ K Libri szamla 11438 kényvajandékrol Sl
kényvekrol
Terembérlet januar havi
8. PTR00055/2019 7245050 73 406 elszamoldsa 2019.02.14.
9. | PTRO0072/2019 | Spar szamla, 10 781 Reprezentacios kiadasok | 2019.02.26.
K reprezentacio
PTR00075/2019 | Eléleg elszamolas, Anyagkdltségek, szakmai
10 K 11 db szamla sl igazolas megtortént 2019.02.26.
PTRO00134/2019 | Eléleg elszamolas, —
11. K Pl e 26 965 Anyagkdltseg 2019.03.28.
12. PTR00101/2019 0687194,4104605 17770 reprezentacio 2019.03.11.
PTR00087/2019 i
13, K Eléleg elszamolas | 13 055 f:g’fe%';‘:::’g% 2019.03.05
13. PTR000£7/2019. Eldleg felvétel 100 000 Eléleg felvétel engedéllyel 2019.03.05.
14, | PTRO0092/2019 7245133 40 640 Terembérlet 2019.03.08..
Posta szamviteli
15. PTROO‘:(OQ/ZM u bizonylat, 5474772 11 630 Postakéltség,anyagkoltség | 2019.03.14.
sz. szamla
12
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A januar hénapban kiemelt 6t tétel, be- és kifizetési bizonylatain az utalvanyozo, az ellenér,
€s a pénztaros szignoi megtalalhatok. A kifizetett szamlak 0sszege nem érte el a 200e Ft-ot.
A kifizetési alapbizonylatokon szakmai igazolas nem talalhato.

Februar hénapban kiemelt 6t tétel, be- és kifizetési bizonylatain az utalvanyozé, az ellendr,
és a pénztaros szigndi megtalalhatok. A tablazat 10. tételén kifizetett anyagkoltségeken
szakmai igazol6 bélyegzé és alairas talalhato.

Marcius honapban ellenérzétt 6t tétel, be-és kifizetési bizonylatain az utalvanyozé, a
peénztarellendr, és a pénztaros szignoi megtalalhatok.

A megvizsgalt eseteknél egy elszamolasnal alkalmaztak szakmai igazolé bélyegzét . A
mellékelt szamlakon altalaban feltiintetik, hogy az elszamolas, vasarlas milyen alkalommal
€s milyen célbdl tértént. A kifizetési alap bizonylatokon, szamlakon, talalhatok szignok,
melyeket a vasarlassal megbizott munkatars helyez el a bizonylaton. Helyes az gyakorlat,
hogy megjeldlik az adott tétel beszerzése milyen célbdl tértént. A szakmai igazolast,
azonban a vasarlassal megbizott dolgozé nem teliesitheti. A szakmai igazolas nem
egységesen térténik az intézményen belil. Van ahol bélyegz6t hasznalnak, mas esetekben a
vasarlé munkatars szignalja az alapbizonylatot, mely nem tekintheté szakmai igazolasnak.

Ervényesitést a pénztari kifizetéseknél nem alkalmaznak. A ki- és befizetési bizonylaton
nincs kialakitva a szakmai igazolo, és az érvényesité szamara, alirasra kijelolt rész.

A hazipénztari tevékenység tovabbi szabalyossaganak fejlesztése érdekében javasoljuk,
hogy:

» Egységesen vezessék be a szakmai igazolasi bélyegzé hasznalatat, mely
tartalmazza a szakmai igazolast, illetve az érvényesitést.

» Az érvényesité feladata, hogy kifizetés elétt tartalmi és formai szempontbol
ellendrizze a bizonylatot, és ellenérizze, hogy a szakmai igazolas megtértént-e.

Miutan 200 e Ft kifizetés alatt nem kell irasos kotelezettségvallalé dokumentum, ezért a
kételezettségvallalasi jogosultsag sem jelenik meg a pénzforgalomban.
Az értékhatar alatti kifizetések szakmai igazolasanak rendszerét javasolt kialakitani. Ezt
kovetden érvényesitsék a pénztari kifizetéssel kapcsolatos szamlakat.

Kulcsnyilvantartas

Belsé ellendrzés részére atadasra kerilt a pénztarral Osszeflggd kulcsnyilvantartas, melyet
2008-tol vezetnek. Az utolsé bejegyzés: 2017.12.20.-an tértént. Felhivjuk a figyelmet, hogy a
kulcsok atadas-atvételét minden esetben dokumentaljak. Mindez azért is rendkiviil fontos az
intézményben, mivel a miikédési tevékenységgel Gsszefuggésben rendezvények alkalmabol
nagy Osszegl pénzt vételeznek be, illetve tarolnak a pancélszekrényben. Ennek védelme
fokozott gondossagot kivan.
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3.5. A jogszabalyi, és belsé szabalyozasok 6sszhangjanak vizsgalata a
gyakorlatban

A Tarsasagnal bemutatott szabalyozasok alapjaiban tartalmazzak azokat a jogszabalyi
eldirasokat, melyek biztositjak a hazipénztar miikédését, személyi és targyi feltételeit.

A fejlodés és tovabblépés érdekében szilkséges megbizélevelek kiadasaval az alairasi
jogosultsagok pontositasa, valamint az Aht eldirasai szerint olyan nyilvantartds naprakész
vezetése, mely tartalmazza a jogosultsagok gyakorlasaval kapcsolatos személyeket,
beosztasukat, megbizasuk kezdé idépontjat, alairasukat, és szignojukat.

A 368/2011. Kormanyrendelet 13.§ (2), az alabbiak szerint rendelkezik:

«(2)* A koltségvetési szerv vezetdje belséd szabalyzatban rendezi a mikddéséhez
kapcsoldédd, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénzugyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kilénosen

a)* a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kulénésen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak médjaval, eljarasi és
dokumentacioés részletszabalyaival, valamint az ezeket vegzé személyek kijeldlésének
rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket,”

Ezen feltétel dokumentalasara, a szabalyozason tulmenden megfelelé nyilvantartas
folyamatos, naprakész vezetésével biztosithaté.
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4. Megallapitasok, értékelések, javaslatok

A belsé ellendri vizsgalat alapjan javasoltakat a 2.sz tablazat tartalmazza:

2.sz tablazat

; . - Kockazat/ Int.éz'kedést
Sorszam Megallapitas Rangsor hatis Javaslat igényel
(lgen/nem)
Javasoljuk, hogy a
jévében az
intézmény
pénztarellenére
Az atadott havi mm?len"e _setben
parr énitée;zrrlgglfor a
1 elentéseken a 2 kbézepes zérési Osszesitot igen
' pénztarellenér : i !
alairasa nem ; v'alam'mt a
készpénzcimletezést
szerepel . ;
vesse dssze a valds
pénzkészlettel, és
ezt alairasaval
dokumentalja.
Egységesen
vezessek be a
szakmai igazol6
bélyegz6
A bizonylatokrol hasznalatat, mely
néhany eset tartalmazza a
kivételével a szakmai igazolast,
szakmai igazolas _ lletve az
2 hianyzik. Szintén 3 wizepes | ervenyesitest. Az iaen
' nem talalhaté meg : P ervényesitd feladata, 9
az érvényesités sem hogy kifizetes el6tt
a tartalmi és formai
pénztarbizonylatoko szempontbol
n. ellenérizze a
bizonylatot, és
ellendrizze, hogy a
szakmai igazolas
megtortént-e.
Nem készultek Késziljenek
megbizélevelek az megbizélevelek a
alairasra jogosultak jogkdrék gyakorléi
3. részére. Nincs 4 kbézepes részeére. igen
Osszesitd Készitsenek, és
nyilvantartas az vezessenek
aldirasra Osszesitd
15
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2 Intézkedést
Sorszam Megallapitas Rangsor K°h°k€fzat/ Javaslat igényel
atas
(lgen/nem)
jogosultakrol. nyilvantartast,
megfeleld
adattartalommal a
jogosultsagok
gyakorl6irél, mely
nyilvantartasban
valamennyi
megbizott
szerepeljen.
Belsé ellenérzés
javasolja, hogy a
. . spkocsi
A gépkocsi gep .
hasznalattal és haL]s:g;I:;t;;,ges
utzéerri?:: syea'g téritéssel
kapcsolatos kapcsolatos 2008-as
szabalyozas 2008- ) . squglyozgst : .
4. ban késziilt 5. kbzepes vizsgaljak felll, és igen
aktualizalni j‘;tjaas"glja:uj: ‘;’
szukséges. Nem , Py
rendelkeznek jogszat;?al‘yl‘:rl’owasok
kikiildetési % Il et o
szabalyzattal. szabalyzat
elkészitését.
Javasoljuk, hogy a
gazdasagi igazgato
munkakoari leirasaba
keruljén be a pénztar
- helyettesitési
A gazdasagi o
: : . feladatok ellatasa,
lga;ggtq munkakeri illetve a gazdasagi
elirasaban pem vezetdnek is kell
szerepel a pénztar anyagi
: helyettesi teenddk felelésséguallalasi .
: ellatasa. Pénzigyi 6. alacsony nyilatkozattal igen
ellenjegyzési, és rendelkeznie
érvényesitési Pénzlioyi '
feladatai ellatasara et i 5y
nem rendelkezik & rvcjéngyisit sl
TEQNIZD Ievellel, feladatai ellatasara
kapjon megbizast az
intézmény Ggyvezetd
igazgatojatol.
A pénztar helyettes Javasoljuk a
munkakoari leirasa munkakoari leiras
6. nem tartalmazza a 7. alacsony kiegészitését a igen
pénztarellendrzésre, pénztarellendri
valamint helyettes feladatok, és
16
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; Intézkedést
Sorszam Megallapitas Rangsor Kockgzatl Javaslat igényel
hatas
(lgen/nem)
pénzugyi helyettes pénzigyi
ellenjegyzéi ellenjegyzdi
feladatait. feladatok ellatasaval,
illetve kapjon
megbizo levelet az
ugyvezetd
igazgatotol, helyettes
pénzlgyi
ellenjegyzéi
feladatok ellatasara.
Javasoljuk, hogy a
A pénzkezelési szabalyzat
szabalyzat nem kbvetkezé
tartalmazza a aktualizalasa soran :
£ bankszamlak feletti & alaesony épitsék be a 'gen
rendelkezés szabalyzatba, a
szabalyozasat. bankszamlak feletti
rendelkezési jogot.
Budapest, 2019.majus 22.
Nl rovoe Q O(l’*\-/-
Ferenczi Gaborné
vizsgalatvezet6
17




ZARADEK

A koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérdl és belss ellendrzéséré| sz616 370/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 45.§ (1)-(4) bekezdése értelmében a jelentés cimzettjei — az ellenérzési jelentés
javaslatai alapjan — a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és vonatkozé
hatarid6k megjel6lésével kotelesek az ellendrzési jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil
intézkedési tervet késziteni és azt haladéktalanul megkiildeni az intézmény vezetGje és a belsé
ellendrzési vezetd (belsé ellendr) részére.

Budapest, 2019. majus 22

Ferenczi Gaborné

Belso ellen6r
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